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COMISIA PENTRU EVALUAREA SI ASIGURAREA CALITATII

PORTOFOLIUL COMISIEI METODICE

l. COMPONENTA ORGANIZATORICA

1. structura anului scolar

2. componenta catedrei (pentru fiecare membru se vor preciza: studii, anul obtinerii gradelor didactice,
vechimea in invatamant, vechimea in unitate, adresa, telefon, adresa de email)

3. incadrarea membrilor catedrei

4. orarul membrilor catedrei

5. inventarul mijloacelor de Tnvatamant din dotarea catedrei

6. necesar material didactic, bibliografie

Il. COMPONENTA MANAGERIALA

1. planul managerial si planul de activitati

2. atributiile (responsabilitatile) membrilor catedrei

3. alte responsabilitati ale membrilor catedrei la nivelul unitatii scolare (CA, comisii, proiecte, reviste, pagina
WEB)

4. rapoarte de activitate ale comisiei metodice (semestriale, anuale, prezentate in CA)

5. rapoarte de activitate semestriale si anuale ale cadrelor didactice

6. procesele verbale ale sedintelor comisiei metodice

7. caietul de asistente la ore ale responsabilului comisiei metodice

ll. COMPONENTA OPERATIONALA

1. programele scolare pe nivel de studii

2. programele disciplinelor optionale (in copie vizate de inspectorul de specialitate pentru anul scolar in curs)
3. standarde de pregatire profesionala (SPP)

4. planificari anuale (vizate de responsabilul de comisie si director)

5. planificari pe unitate de invatare

6. selectia manualelor alternative

7. proiecte didactice

8. teste predictive, teste de evaluare, teste sumative

9. evaluarea rezultatelor inregistrate la testele predictive

10. portofolii, referate, alte metode pentru recuperarea cunostintelor in vederea atingerii standardelor
curriculare (numele elevilor si clasa)
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IV. COMPONENTA EXTRACURRICULARA

1. programul consultatiilor pentru Evaluarea nationala (pe clase si profesori)

2. calendarul olimpiadelor si concursurilor scolare

3. centralizarea rezultatelor obtinute la concursurile scolare

4. cercuri ale elevilor

5. reviste scolare, sesiuni de referate si comunicari sau alte actiuni ale catedrei
6. participari ale membrilor catedrei la programe, proiecte, parteneriate

V. COMPONENTA DE FORMARE PROFESIONALA

1. tabel cu participarea membrilor catedrei la cursuri de formare (finalizate sau in curs)

2. oferta de formare profesionala a Casei Corpului Didactic

3. materiale prezentate de profesori la sesiuni de comunicare si referate (lucrari personale)
4. subiecte elaborate la nivelul catedrei pentru diverse examene si concursuri scolare

5. publicatii ale membrilor catedrei

6. alte forme individuale de formare (doctorate, masterate)

VI. DOCUMENTE

1. regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar

2. regulamentul intern

3. sarcinile profesorului de serviciu

4. sarcinile elevului de serviciu

5. planul de dezvoltare institutionala

6. modele aprobate pentru : fisa de evaluare a cadrelor didactice fisa de acordare a gradatiei de merit
7. metodologia de desfasurare, calendarul si programa examenului de Evaluare nationala

8. documente, comunicéri, note ale 1.S.J si M.E.N. transmise de conducerea scolii.



